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Sinatax.de ist eine moderne und innovative Steuerberatungskanzlei mit Sitz in Berlin und
Potsdam. Sinatax.de ist spezialisiert auf Existenzgrinder, Start-Ups und Mandanten aus den
Bereichen eCommerce, IT und Immobilien. Zu unseren Mandanten zdhlen mittelstandische
Unternehmen aller Rechtsformen und unterschiedlichen Branchen sowie Freiberufler und
Privatpersonen.

Wir suchen zur Verstarkung unseres Teams am Standort Berlin eine studentische Hilfskraft /
Werkstudent fir den kaufmannischen Bereich (m/w).

Ihre Aufgabenschwerpunkte:

e UnterstUtzung bei administrativen Aufgaben wie z.B. Dokumentation von internen
Prozessen und Vorgangen

e Stammdatenpflege

e Mitwirkung innerhalb kaufmannischer Aufgaben insb. bei der Rechnungslegung und
Bearbeitung von Mandantenbuchhaltungen

e Ubernahme der Korrespondenz, Vor- und Nachbereitung von Terminen sowie Erstellung
von fachlichen Stellungnahmen

e Organisatorische Unterstitzung der einzelnen Abteilungen im Tagesgeschaft
e Ubernahme von Sonderaufgaben
lhr Profil

e Studium der Wirtschaftswissenschaften, Rechtswissenschaften, mindestens 3
abgeschlossene Semester

e Vorzugsweise Studienschwerpunkt in den Bereichen Rechnungslegung oder Steuern

e Erste Berufserfahrung im Rahmen einer kaufmannischen Ausbildung oder Praktika sind
von Vorteil

e Sicherer Umgang mit den gangigen MS Office-Anwendungen und
¢ Reisebereitschaft
e Analytische Fahigkeiten und eine Affinitat zu Zahlen
Wir bieten lhnen:
e Modernes Arbeitsumfeld
e abwechslungsreiches Aufgabenspektrum
e Tatigkeit in einem engagierten und freundlichen Team
e sehr gute Anbindung an den 6ffentlichen Nahverkehr

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen. Bitte geben Sie in lhrer
Bewerbung lhre Gehaltsvorstellung und den frihestmdéglichen Einstellungstermin an.



